
 

Die Diözese Rottenburg-Stuttgart sucht für die Geschäftsstelle der Katholischen Erwachsenenbil-

dung Dekanate Biberach und Saulgau e.V. zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 

eine/n Verwaltungsmitarbeiter/in (w/m/d) 
mit einem Stellenumfang von 55% (unbefristet). 

  

Die Katholische Erwachsenenbildung Dekanate Biberach und Saulgau e.V. ist ein Anbieter der all-
gemeinen Weiterbildung mit den Schwerpunkten Familienbildung, Kultur und Gesellschaft, 
Glaube und Spiritualität, Gesundheit und Kreativität.  
Wir begleiten und fördern Menschen in ihrer Entwicklung. Wir leben Kirche offen, tolerant und 
solidarisch. Wir kooperieren in Bildungsfragen mit inner- und außerkirchlichen Gruppierungen.  
 
Ihre Aufgaben sind insbesondere:  
- Allgemeiner Präsenzdienst (Entgegennehmen und Bearbeiten von Kundenanfragen) 
- Veranstaltungsverwaltung 
- Buchhaltung 
- Öffentlichkeitsarbeit 
 
Sie bringen mit:  
- eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung 
- Zugehörigkeit zu einer der christlichen Kirchen 
- eigenständige und gewissenhafte Arbeitsweise 
- Kommunikations- und Teamfähigkeit 
- Zuverlässigkeit und Belastbarkeit  
- gute MS-Office-Kenntnisse sowie die Bereitschaft, sich in neue Programme einzuarbeiten 
 
Wir bieten Ihnen  
- eine abwechslungsreiche Tätigkeit 
- die Vereinbarkeit von Familie und Beruf 
- eine Vergütung in EG 6 nach der Arbeitsvertragsordnung der Diözese Rottenburg-Stuttgart (AVO-

DRS), vergleichbar dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes der Länder (TV-L) 
- die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen (einschließlich Zusatzversorgung) 
- Fortbildungsmöglichkeiten 
 
Ihre Bewerbung 
richten Sie bitte unter Angabe Ihres gewünschten Stellenumfangs und Ihrer Konfession bis zum 
25.02.2024 per E-Mail in einer PDF an den Leiter und Geschäftsführer der keb Biberach-Saulgau,  
Clemens Mayer: mayer@keb-bc-slg.de.  
 
Nähere Auskünfte  
erhalten Sie bei Clemens Mayer, Tel. 07371-93590.  
 
Schwerbehinderte Bewerberinnen  
werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  
 
Dienstsitz und Geschäftsstelle  
ist das Alfons-Auer-Haus in Biberach.  
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